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Syarat pendaftaran :

a.
b.

C.

h.

i.

j-

Warga Negara Indonesia,

Sehat jasmani, rohani serta bebas narkotika, zat adiktif dan psikotropika dibuktikan dengan
surat keterangan dokter.

Berpendidikan D3/S1,

- Setinggi-tingginya berusia 25 tahun.
- Lancar berbahasa Iuggris yang dibuktikan dengan skor hasil tes 2 tahun terakhir, minimal

TOEFL 450 ( Khusus Pelamar Humas )

Indeks Prestasi Kumulatif S1 serendah-rendahnya 3,25 (tiga koma dua lima) dengan skala
4,00 (empat koma nol).

Tidak Sedang terikat bekerja di Instansi lain dan tidak pernah diberhentikan dengan tidak
hormat pada suatu instansi.

Tidak pernah dihukum karena melakukan tindak pidana berdasarkan putusan pengadilan
yang telah mempunyai kekuatan hukum tetap.

Sepaham dengan Cita-cita dan tujuan Persyarikatan Muhammadiyah

Berkepribadian baik dan bisa kerjasama

k. Syarat Khusus dan Formasi:

- AKUNTANSI: 5 Orang kode K.1

Lulusan 81 Akuntansi.
Bisa mengoperasikan MS Office, Internet.
Bisa Mengoperasikan Sofware pajak.
IPK 3,25
Diutamakan Alumni UAD
Laki-laki
. HUMAS; 1 Orang kode K.2

Lulusan D3/S1 Publik Relation.
IPK 3,25
Bahasa Inggris Aktif TOEFL 450,
Memiliki pengetahuan kehumasan.
Bisa mengoperasikan MS Office, Internet
Berpenampilan menarik
Wanita
- ADMINISTRASI REKTORAT: 1 orang kode K3
Lulusan S1 Adminitrasi Negara.
IPK 3,25
Mampu mengkonsep persuratan.
Bisa mengoperasikan MS Office, Internet
Berpenampilan menarik
Laki-laki
- ADMINISTRASI TATA USAHA : 2 Orang kode K.4

Lulusan S1 Adminitrasi Perkantoran.

iPK 325

Mampu mengkonsep persuratan.

Bisa mengoperasikan MS Office, Internet
Berpenampilan menarik '
Laki-laki



STAF HRD : 1 Orang kode K.5

Lulusan S1 Hukum.

IPK 3,25

Menguasai Perjanjian Kontrak, Perijinan, Ketenagakerjaan,

Bisa mengoperasikan MS Office, Internet.

Memiliki pengalaman bekerja dibidang hukum merupakan nilai tambah.
Laki-laki.

STAF IT : 1 Orang kode K.6

Lulusan D3Komputer/Sistem Informasi/Teknologi Informasi.
IPK 3,25

Menguasai Sofware komputer.
Bisa mengoperasikan M8 Office, Intemnet.

Memiliki pengalaman bekelja dibidang Informatika merupakan nilai tambah.
Laki-laki.

STAF ADMINISTRASI :1 Orang kode K.7

Lulusan 81

1IPK 3,25

Menguasai.

Bisa mengoperasikan MS Office, Internet.

Memiliki pengalaman bekerja dibidang Administrasi Akademik merupakan nilai tambah.
Menguasai Pengarsipan dan Software office Pengolah data minimal (Word, Excel)

Mengajukan lamaran bermaterai (Rp 6.000.00) yang ditujukan kepada :

Rektor Universitas Ahmad Dahlan
Cq Bidang Pengembangan SDM
Jl. Kapas 9 Semaki Yogyakarta 55166

dilampiri dengan :
a. Fotokopi (ijazah dan transkrip D3/S1) yang dilegalisasi;

O @ he oo o

. Pasfoto berwarna terbaru 3 (tiga) lembar ukuran 3 x 4 cm

. Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP) yang masih berlaku;

. Fotokopi akte kelahiran;

Daftar Riwayat Hidup*)

Mengisi formulir pendafiaran di web*)

- Surat pernyataan tidak pernah dihukum penjara/kurungan dan surat pernyataan tidak
pernah diberhentikan tidak dengan hormat pada suatu instansi*)

. Sehat jasmani, rohani serta bebas narkotika, zat adiktif dan psikotropika dibuktikan

dengan surat keterangan dokter.

Ketentanan-ketentuan lain:
1. Waktu pendaftaran :

Pendaftaran dibuka tanggal 86- 12 Oktober 2015 pada jam 08.30 s.d 13.00
WIB dan hasil seleksi administrasi pelamar yang memenuhi syarat, diumumkan
pada tanggal 15 Oktober 2015.

Berkas lamaran dikirimkan atau diserabkan langsung ke Bidang Pengembangan
SDM Universitas Ahmad Dahlan, Kampus I Gd ICT It 2 Jalan Kapas 9 Semaki
Yogyakarta 55166 atau dikirimkan via pos.

2. Berkas Persyaratan yang tidak lengkap, tidak akan diproses lebih lanjut.
*) Daftar Riwayat Hidup, Formulir pendaftaran, surat pernyataan dapat di download
http://www.psdm.uad.ac.id/
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